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İptal-İhdas İşlemleri Akış İşi 
 

BİRİMİ Personel Daire Başkanlığı/Akademik Personel Şube Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Akademik Personel Şube Müdürlüğü Personeli ve Daire Başkanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI İlgili Akademik Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 1 ay 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz öğretim elemanı ihtiyaçlarını dikkate alarak değişik yapılması gereken dolu-boş kadro işlemleri 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Dolu-boş kadro listeleri 
• Resmi Gazete’de yayımlanan Dolu-boş kadro cetvelleri 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Dolu-boş kadro listeleri, rektörlük oluru ve üst yazı 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

•  2  sayılı  Genel  Kadro  ve  Usulü  Hakkında  Cumhurbaşkanlığı  Kararnamesi 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Üniversitemiz öğretim elemanı ihtiyaçlarını dikkate alarak değişik yapılması gereken dolu-boş kadroları her yıl 
tespit edilerek Rektörlük Makamına sunulur. 

• Rektörlük Makamı tarafından incelenen ve revize edilen dolu-boş kadro listeleri Resmi Gazete’de yayımlanmak 
üzere Cumhurbaşkanlığı İdari İşler Başkanlığına gönderilir. Ayrıca YÖK’e de sunulur. 

• İptal-İhdas listeleri Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe girmesinden sonra Başkanlığımız tarafından listeler 
yeniden düzenlenir ve Üniversite Yönetim Kurulu'na sunulur. 

• Üniversite Yönetim Kurulu'nda alınan Karar doğrultusunda teklifimiz üstyazı ve YÖKSİS kanalıyla YÖK'e sunulur. 
• YÖK tarafından onaylanan kadrolar, ilgili personel programına ve kamu e-uygulama sistemine veri girişleri 

yapılarak işlem sonlandırılır. 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• İşlem süresinde hatasız bir şekilde hazırlanan ve sonlandırılan dolu-boş kadro işlemleri 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

• AB: Akademik Birimler 
• PDB: Personel Daire Başkanlığı 
• YÖK: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı 

 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 

Ali Eray GEDİK 
Bilgisayar İşletmeni 

 

Hüseyin KOCABEY 
Şef 

 
Turhan Neşat KARA 

Personel Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 SORUMLU İŞ AKIŞI 

Üniversitemiz öğretim elemanı ihtiyaçlarını dikkate 
alarak değişik yapılması gereken dolu-boş kadroları her 
yıl tespit edilerek Rektörlük Makamına sunulur. 
 

Rektörlük Makamı tarafından incelenen ve revize edilen dolu-
boş kadro listeleri Resmi Gazete’de yayımlanmak üzere 

Cumhurbaşkanlığı İdari İşler Başkanlığına gönderilir. Ayrıca 
YÖK’e de sunulur. 

 

İptal-İhdas listeleri Resmi Gazetede yayımlanarak 
yürürlüğe girmesinden sonra Başkanlığımız tarafından 

listeler yeniden düzenlenir ve Üniversite Yönetim 
Kurulu'na sunulur. 

 

Üniversite Yönetim Kurulu'nda alınan Karar doğrultusunda 
teklifimiz üstyazı ve YÖKSİS kanalıyla YÖK'e sunulur. 
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YÖK tarafından onaylanan kadrolar, ilgili personel 

programına ve kamu e-uygulama sistemine veri girişleri 
yapılarak işlem sonlandırılır. 

 


